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浙江大学举办国际学术会议的申报程序（修订）

时间：2016年12月02日 访问次数:1479

举办国际学术会议（包括双边会议）必须上报教育部审批。申报程序如下：

一、预报会议计划

各院级行政归口管理部门于每年7月—9月由外事秘书登录浙江大学国际会议管理系统预报次

年度国际会议计划，学校于每年9月底上报教育部。教育部原则上不受理未列入计划的会议的申

请。

二、会议报批

1、在会议首次对外通知前4—5月个月，由会议负责人（或会议联系人）登录浙江大学国际

会议管理系统提交申报材料，经外事处初审通过后，打印纸质申报材料，再经院级行政归口部

门负责人审核批准加盖单位公章后报外事处审批；

2、申报材料经外事处、学校审核批准后，再由学校正式发文，在首次对外通知前3—4个月

上报教育部审批 ；

3、会议举办部门在会议获教育部批准后，方可启动首次对外发通知等各项会议举办程序；

4、不按时申报的会议的外事处原则上不予受理，没留够审批时间的会议申报，教育部原则

上不予受理。

5、会议获得批准后不得随意更改会议的名称、主题、议题和内容，不得改变会议的性质、

规模、规格、举办时间和地点。如需更改，须在原定举办会议时间的前3个月向外事处提出申

请，经学校同意后上报教育部审批。

注意事项：

1、由于会议申报必须通过学校正式发文上报教育部，务请认真填写申报材料并仔细核对申报

材料全文内容；

2、请会议举办部门尽量提前提交填写申报材料，一般要求在会议首次对外通知前4—5个月在

线申请。申报材料初审通过后，请及时报送纸质申报材料，以便及时报送校办发

文。                     

3、拟向国外申办（包括承办或合办）大型的或序列性的学术会议，必须预先申报（包括计

划申报和会议申报），获得教育部批准后，才可向国外申办（承诺）。申办成功后，将会议纳

入举办年的年度计划和按规定时间办理会议申报。

4、重大会议必须在前一年报会议计划，并在首次对外发通知前4—6个月办理会议申报。重

大会议：
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· 人文社科类：外宾人数100人以上或会议总人数400人以上；

· 自然科学类：外宾人数300人以上或会议总人数800人以上。

三、国际会议申办指南

    网址及联系方式

浙江大学国际会议管理系统网址：http://hy.zju.edu.cn

 办公地点：浙江大学紫金港校区纳米B楼305室

垂询电话：0571-88981281

http://hy.zju.edu.cn/
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上一篇：没有了

下一篇：国际会议外方代表来华《被授权单位邀请函》办理程序

浙江省杭州市余杭塘路866号浙江大学紫金港校区校友活动中心三楼 邮编：310058
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